INFOMRMACJA O ZASADACH PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
TEMAT: OGÓLNA KLAUZULA INFORMACYJNA
1. Kogo dotyczy informacja: Pracownicy, rodzice (opiekunowie prawni) uczniów, uczniowie, kontrahenci;
2. Kto wykorzystuje dane: Szkoła Podstawowa w Kielnarowej (dalej: Szkoła);
3. Kontakt: Kielnarowa 53, 36-020 Tyczyn, tel: 17 2219 344;
4.  Pytania, wnioski, kontakt z inspektorem ochrony danych:  daneosobowe@tyczyn.pl
5. Cel wykorzystania: 
Poniżej prezentujemy cele, które osiągamy w toku współpracy oraz podstawy prawne umożliwiające korzystanie z Państwa danych osobowych:
a) Realizacja zadań oświatowych:
Państwa dane osobowe przetwarzamy w celu wypełniania zadań oświatowych powierzonych naszej jednostce. Są to działania związane z zapewnieniem uczniom i wychowankom warunków do nauki, rozwoju oraz opieki, a także z prowadzeniem stosownej dokumentacji i sprawozdawczości. 
W ramach tego celu przetwarzamy dane osobowe dzieci, uczniów, rodziców/opiekunów prawnych oraz pracowników w zakresie niezbędnym do: 
- realizacji procesu nauczania, wychowania i opieki, 
-prowadzenia dokumentacji przebiegu nauczania, wychowania i opieki, 
- zapewnienia uczniom pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz wsparcia specjalistycznego, 
- organizowania i dokumentowania zajęć dodatkowych, wyrównawczych i rozwijających, 
- organizowania egzaminów zewnętrznych, 
- realizacji obowiązku szkolnego i obowiązku nauki, 
- prowadzenia rekrutacji do placówek oświatowych, 
- współpracy z innymi instytucjami systemu oświaty, 
- zapewnienia uczniom bezpieczeństwa podczas zajęć, wycieczek i wydarzeń szkolnych, 
- udzielania uczniom stypendiów, zasiłków i innych form pomocy materialnej, 
- współpracy z rodzicami/opiekunami prawnymi w zakresie edukacji, wychowania i opieki, 
- prowadzenia systemu informacji oświatowej (SIO), 
- realizacji obowiązków sprawozdawczych wobec organów nadzorczych i prowadzących, 
Podstawy prawne:
Rodzaj podstawy prawnej: realizacja tego celu jest naszym obowiązkiem prawnym. 
Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c) i e) RODO w zw. z przepisami ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe, ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty, ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. – Karta Nauczyciela.
b) Rachunkowość i sprawozdawczość finansowa:
Prowadzimy rachunkowość oraz wykonujemy zadania z zakresu sprawozdawczości finansowej. Do realizacji tego celu potrzebne są dane identyfikacyjne, finansowe oraz kontaktowe, umieszczane na dowodach księgowych. 
Mogą znaleźć się tam dane osób uprawnionych do wystawienia albo odbioru danego dowodu księgowego – np. faktury. 
Najczęściej są to imię albo imiona i nazwisko. Wykorzystujemy te informacje do prowadzenia ksiąg rachunkowych, sporządzania sprawozdań finansowych oraz gromadzenia i przechowywania dowodów księgowych. Dowodami księgowymi są na przykład: potwierdzenia przelewów, rachunki i faktury. 
Podstawy prawne:
Rodzaj podstawy prawnej: realizacja tego celu jest naszym obowiązkiem prawnym;
Podstawa prawna: art. 6 ust. 1. lit. c) RODO w zw. z przepisami ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości; polityki rachunkowości;
c) Realizacja innych zadań wynikających z przepisów prawa: 
Przetwarzamy dane osobowe w celu realizacji obowiązków wynikających z przepisów prawa, w tym zapewnienia przestrzegania przepisów dotyczących ochrony danych osobowych, realizacji obowiązków podatkowych, administracyjnych oraz związanych z wykonywaniem umów cywilnoprawnych. W ramach tych działań przetwarzamy dane identyfikacyjne, kontaktowe, finansowe oraz inne dane wymagane do wykonania zobowiązań wynikających z obowiązujących przepisów, takich jak przepisy Kodeksu cywilnego, Kodeksu postępowania cywilnego, przepisów podatkowych oraz innych aktów prawnych. 
Podstawy prawne: 
Rodzaj podstawy prawnej: przetwarzanie jest niezbędne do realizacji obowiązków wynikających z przepisów prawa.
Podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c) RODO;
6. Kto może otrzymać dane: organy władzy publicznej oraz podmioty wykonujące zadania publiczne lub działające na zlecenie organów władzy publicznej, w zakresie i w celach, które wynikają z przepisów powszechnie obowiązującego prawa oraz inne podmioty, które na podstawie stosownych umów podpisanych ze Szkołą przetwarzają dane osobowe, dla których Administratorem jest Szkoła Podstawowa w Kielnarowej.
7.  Okres przechowywania: dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celów określonych w pkt 5, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowiązującego prawa.  
8.  Przysługujące prawa: w zależności od podstawy prawnej przetwarzania mogą przysługiwać Państwu następujące prawa w pełnym lub ograniczonym zakresie:
a) prawo dostępu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych, jeśli są błędne lub nieaktualne;
c) prawo do ich usunięcia, w sytuacji, gdy;
-dane osobowe nie są już niezbędne do celów, w których zostały zebrane lub w inny sposób przetwarzane;
- osoba, której dane dotyczą, cofnęła zgodę, na której opiera się przetwarzanie i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania;
- osoba, której dane dotyczą, wnosi sprzeciw wobec przetwarzania i nie występują nadrzędne prawnie uzasadnione podstawy przetwarzania;
- dane osobowe były przetwarzane niezgodnie z prawem;
- dane osobowe muszą zostać usunięte w celu wywiązania się z obowiązku prawnego przewidzianego w prawie Unii lub prawie państwa członkowskiego, któremu podlega administrator;
d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych:
- osoba, której dane dotyczą, kwestionuje prawidłowość danych osobowych – na okres pozwalający administratorowi sprawdzić prawidłowość tych danych;
- przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, której dane dotyczą, sprzeciwia się usunięciu danych osobowych, żądając w zamian ograniczenia ich wykorzystywania;
- administrator nie potrzebuje już danych osobowych do celów przetwarzania, ale są one potrzebne osobie, której dane dotyczą, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń;
- osoba, której dane dotyczą, wniosła sprzeciw na mocy wobec przetwarzania – do czasu stwierdzenia, czy prawnie
- uzasadnione podstawy po stronie administratora są nadrzędne wobec podstaw sprzeciwu osoby, której dane dotyczą.
e) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych:
- gdy wykorzystujemy dane osobowe do realizacji celów wynikających z naszych uzasadnionych interesów prawnych lub do realizacji zadania publicznego. Z prawa do sprzeciwu można skorzystać w dowolnym momencie. Uznanie sprzeciwu skutkuje usunięciem danych osobowych, wykorzystywanych w danej sprawie. 
- sprzeciw uwzględnimy tylko w wyjątkowych przypadkach, z uwagi na Państwa szczególną sytuację. 
- możemy odrzucić sprzeciw wykazując istnienie ważnych, prawnie uzasadnionych podstaw do korzystania z Państwa danych osobowych. Prawnie uzasadnione podstawy muszą być nadrzędne wobec Państwa interesów, praw i wolności. 
-możemy również odrzucić Państwa sprzeciw, gdy wykażemy podstawy do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń. 
f) prawo do przenoszenia danych osobowych;
- przetwarzanie odbywa się na podstawie zgody lub na podstawie umowy;
- przetwarzanie odbywa się w sposób zautomatyzowany.
g) prawo do wniesienia skargi do Prezesa UODO; 
9. Czy muszę podać dane: 
- w sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie zgody osoby, której dane dotyczą, podanie przez Panią/Pana danych osobowych Administratorowi ma charakter dobrowolny;
-podanie danych osobowych jest obowiązkowe, w sytuacji, gdy przesłankę przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa. Skutkiem braku podania danych będzie brak możliwości załatwienia sprawy zgodnie ze złożonym wnioskiem / żądaniem/udziału w wydarzeniu;
-podanie danych osobowych jest warunkiem niezbędnym do zawarcia umowy, w sytuacji, gdy jest Pani /Pan stroną umowy z Administratorem. Skutkiem braku podania danych będzie odmowa zawarcia umowy z uwagi na brak informacji niezbędnych do zawarcia umowy. 
10. Informacja o możliwości wycofania zgody: w przypadku, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa się na podstawie zgody osoby na przetwarzanie danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit a RODO), przysługuje Pani/Panu prawo do cofnięcia tej zgody w dowolnym momencie. Cofnięcie to nie ma wpływu na zgodność przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem, z obowiązującym prawem.
11. Zautomatyzowane przetwarzanie: nie dotyczy.
12. profilowanie: nie dotyczy.
